关于报送2015年度出国（境）计划的通知
各有关单位：

为深入贯彻落实中央和省委关于因公出国的相关规定，进一步做好我校因公出国（境）工作，现将2015年度因公出国（境）出访计划报送工作通知如下：

（一）坚持因事出访

各有关单位要根据中心工作任务和对外工作需要，坚持因事出访、因事定人。先确定本单位对外交流与合作任务事项，再根据工作需要和人员分工提出因公出国计划与人选建议。不得因人找事，不得安排照顾性和无实质内容的一般性出访，不得参加外方资助的背景复杂、专题敏感的出国培训，不再安排考察性出访。离退休人员不再派遣出国执行任务。不得赴国外出席庆典、开工仪式或内部慰问等活动。山西省人民政府外事侨务办公室将按有关规定严格审查出访任务，坚决杜绝无实质内容的出访，严禁公款出国（境）旅游。

（二）严格遵守有关规定

1、校领导正职一般每年出国（境）不超过1人，分管和负责外事的校领导严格根据工作需要安排，其他副职校领导1个任期内出国（境）不超过2次或2年内出国（境）不超过1次。

2、同一部门的负责人原则上6个月内不得分别率团出访同一国家（地区），或执行同一任务同团出访。
3、团组人员总数不得超过6人，严禁拆分组团或组织“团外团”。

4、根据工作需要从严控制在外停留时间。出访1国不超过5天，出访2国不超过8天，出访3国以上不超过10天，离抵境当日计入在外停留时间。以上时间不得曲解为必须用满。
5、严格执行应邀出访规定，外方邀请单位和邀请人应与出访人员的职级身份相称、业务相符，不得降格邀请或参加与己职责岗位无关的团组出访。

6、严格控制双跨团组。严禁组织和参加考察性、无实质内容或营利性双跨团组。执行国家对外交流合作任务，出席国际会议、双边或多边机制性磋商谈判、执行对外特殊使命、应对海外突发事件、中组部调训、国家外专局批准的境外培训、参加国际性体育比赛以及敏感领域的出访任务由中央主管部门统一组团。参加上述团组需事先按程序获得批准，未经批准，不得擅自参团出访。获得批准参加人员占用本单位年度出访计划。

（三）报送范围

学校各单位及所属部门拟于2015年执行的全部出国（境）任务，包括自行组团项目、随外省及中央部委组团派出人员项目，国家外专局批准本省境外培训等出访任务，国际会议及长期访问学者等项目。
（四）报送形式
填写：1、《正厅级领导2015年因公出国（境）出访计划任务表》

2、《副厅级领导2015年因公出国（境）出访计划任务表》

3、《2015年因公出国（境）团组出访计划任务汇总表》

同时提供文字版和电子版表格。文字版表格需经本单位领导（各学院需分党委书记、院长同时签字）审核批准，并加盖本单位公章；电子表格发送至邮箱：fao@sxu.edu.cn，邮件主题为：单位全程+2015年出国（境）计划。
外事处对各单位报送的2015年度因公出国（境）计划进行综合平衡、审核汇总后，上报山西省人民政府外事侨务办公室。2015年1月1日开始，外事处不再受理计划外出访任务，请各单位认真贯彻执行中央、省委和学校的相关文件精神，按要求制定2015年度因公出国（境）计划。逾期不报的，不再增报。
（五）报送时间
2014年11月7日18:00前。

（六）联系方式

外事处出国人员管理室 冯乃辰 杨帆

联系电话：7011027

